
Eco-Social Development Organization (ESDO)

ব্র্যাঞ্চ ম্যানেজার

Application Deadline: 25 May 2025

Summary

Vacancy: 35 Age: at most 38 years

Location: Anywhere in Bangladesh Minimum Salary: Tk. 39583 (Monthly)

Experience: At least 5 years Published: 12 May 2025

Requirements
Education

Bachelor/Honors

Experience

At least 5 years

The applicants should have experience in the following business area(s):

NGO

Additional Requirements

Age at most 38 years

পল্লী-কর্ম  সহায়ক ফাউণ্ডেশন (পিকেএসএফ)’র অর্থা য়নকৃ ত প্রতিষ্ঠানের আওতাভুক্ত মাইক্রোফিন্যান্স
কর্ম সূচিতে মাঠ পর্যা য়ে ৫ বছরের কাজের অভিজ্ঞতা এবং স্বপদে কমপক্ষে ৩ বছরের থাকতে হবে।

মাঠ পর্যা য়ে কাজ করার অভিজ্ঞতা এবং বড় টিম পরিচালনার দক্ষতা থাকতে হবে।

চাপের মধ্যে কাজ করার সক্ষমতা এবং কৌশলগত সিদ্ধান্ত গ্রহণের দক্ষতা থাকতে হবে।

কম্পিউটার পরিচালনায় পারদর্শী হতে হবে

নেতৃ ত্বের গুণাবলী এবং শক্তিশালী যোগাযোগ দক্ষতা।

অতি দরিদ্র মানুষের সাথে কাজ করার মানষিকতা থাকতে হবে

ইএসডিও’র মাইক্রোফিন্যান্স কর্ম সূচির যেকোন কর্ম স্থলে কাজ করার মানষিকতা থাকতে হবে।

মোটর সাইকেল চালনায় অভিজ্ঞতা এবং বৈধ লাইসেন্স থাকতে হবে।
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চাকু রীতে যোগদানের সময় ৩০০/- (তিনশত) টাকা মুল্যের নন-জুটিশিয়াল ষ্ট্যাম্পে উপযুক্ত জামিনদার
কর্তৃ ক অঙ্গীকারনামা প্রদান করতে হবে।

সাক্ষাৎকারের সময় মুল সনদ পত্র দেখাতে হবে এবং চাকু রীতে যোগদানের সময় সকল শিক্ষাগত
যোগ্যতার মুল সনদ মানব সম্পদ বিভাগে জমা রাখতে হবে।

চাকু রীতে যোগদানের সময় এক মাসের বেতন সমপরিমাণ টাকা (ফেরতযোগ্য) জামানত প্রদান করতে
হবে এবং স্বাস্থ্য পরীক্ষার সনদ জমা প্রদান করতে হবে।

Responsibilities & Context

গনপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকারের মাইক্রোক্রেডিট রেগুলেটরী অথরিটি (এমআরএ)’র সনদপ্রাপ্ত বে-সরকারী
উন্নয়ণ সংস্থা ইকো-সোশ্যাল ডেভলপমেন্ট অর্গা নাইজেশন (ইএসডিও)। ইএসডিও ১৯৮৮ সালে দরিদ্র ও
প্রান্তিকদের প্রতি সংহতি প্রতিষ্ঠার লক্ষ্যে একটি মহৎ দৃষ্টি দিয়ে যাত্রা শুরু করে। জনগণের কেন্দ্রিক সংগঠন
হওয়ায় ইএসডিও এমন একটি সমাজের কল্পনা করেছিল যা অসমতা ও অবিচার থেকে মুক্ত হবে। ইএসডিও
সামাজিক উন্নয়ন ও দক্ষতা বৃদ্ধি মূলক বিভিন্ন কার্য ক্রম/ প্রকল্প বাস্তবায়ন করে আসছে। ইএসডিও বর্তমানে
দেশের ৫৩টি জেলার ৪০৮ উপজেলায় ১৫ মিলিয়ন অতি দরিদ্র মানুষের সার্বি ক উন্নয়নে কাজ করছে।

পল্লী কর্ম -সহায়ক ফাউণ্ডেশন (পিকেএসএফ)’র সহায়তায় ইএসডিও পরিচালিত মাইক্রোফিন্যান্স কর্ম সূচীর
জন্য শাখা ব্যবস্থাপক পদে দরখাস্ত আহবান করা যাচ্ছে। চাকু রীতে যোগদানের তারিখ হতে ০১ বছর
শিক্ষানবিশকাল হবে। শিক্ষানবিশ কাল শেষ হওয়ার পর মুল্যায়নের ভিত্তিতে চাকু রীতে স্থায়ীকরন করা হবে।

Job Responsibilities

শাখার সরাসরি ব্যবস্থাপনিক হিসাবে দায়িত্ব পালন করা।

শাখার বার্ষি ক পরিকল্পনা/বাজেট প্রণয়ন করা।

বার্ষি ক পরিকল্পনাকে সাপ্তাহিক ও মাসিক হারে অর্জন নিশ্চিত করা।

ঋণ বিতরণ পরিকল্পনা অনুসারে শাখার শতভাগ ঋণ প্রস্তাবনা সরেজমিনে যাচাই,বাছাই,মূল্যায়ন ও
অনুমোদনের মাধ্যমে ঋণ বিতরণ নিশিচ্ত করা।

শাখার ঋণ আদায় শতভাগ নিশ্চিত করা।

শাখার ঋণ কর্ম সূচির অনুপাত যেমন- OTR,CRR, PAR,LAR, Savings ratio, Debt to Capital ratio,

Equity ratio, OSS Standard মান নিশ্চিত করা।

ঋণ বিতরণ পরবর্তি সদস্য বাস্তবায়িত প্রকল্প পরিদর্শ ন করা।

কর্মীদের কাজের জবাবদিহীতা নিশ্চিত করা।

নিয়মিত ভাবে কর্মীদের কর্ম ক্ষমতা মূল্যায়ন করে উন্নতির পদক্ষেপ নিশ্চিত করা।

ঋণ,সঞ্চয় সম্পর্তিক সমস্যা খুজেঁ  বের করে সমাধানের প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা নিশিচ্ত করা।

উপযুক্ত ব্যবস্থা ও উদ্যোগের মাধ্যমে শাখাকে নিয়মিত লাভজনকতা নিশ্চিত করা।
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শাখার তহবিল ব্যবস্থাপনা করা।

খেলাপি ঋণ আদায়ের পদক্ষেপ গ্রহণ করা।

শাখার সকল নথিপত্রাদি হালনাগাদ রাখা।

সাপ্তাহিক,পাক্ষিক,মাসিক, ষান্নাষিক ও বার্ষি ক প্রতিবেদন প্রস্তুত করা।

স্থানীয় গণ্যমান্য ব্যক্তি, প্রতিষ্ঠান ও সরকারি দপ্তরের যোগাযোগ এবং সমন্বয় সাধন।

Compensation & Other Benefits

শিক্ষানবিশকাল শেষে মুল্যায়নের ভিত্তিতে চাকু রী স্থায়ীকরন করা হবে এবং সংস্থার প্রচলিত নিয়ম অনুযায়ী
অন্যান্য সুবিধাদি প্রদান করা হবে।

এছাড়াও সংস্থার প্রচলিত সুবিধাদী (বার্ষি ক ০২টি উৎসব বোনাস, সিপিএফ, গ্রাচু ইটী, বীমা , মোবাইল বিল,

জ্বালানি বিল, চিকিৎসা ভাতা, বৈশাখী ভাতা, পারফোরমেন্স বোনাস, দুরত্ব ভাতা, মধ্যাহ্ন ভোজন ভাতা) প্রাপ্য
হবেন।

Workplace

Work at office

Employment Status

Full Time

Job Location

Anywhere in Bangladesh

Apply Procedure
Hard Copy
আবেদনকারীগনকে অবশ্যই বাংলাদেশের স্থায়ী নাগরিক হতে হবে। আগ্রহী প্রার্থীগণকে আবেদনপত্র সহ
সাম্প্রতিক জীবনবৃত্তান্ত,"তিন"কপি সদ্য তোলা পাসপোর্ট সাইজের ছবি, সকল শিক্ষাগত যোগ্যতা ও
অভিজ্ঞতার সনদপত্র, ড্রাইভিং লাইসেন্সের কপি (যদি থাকে), জাতীয় পরিচয় পত্রের সত্যায়িত কপি এবং
নাগরিকত্ব সনদের কপিসহ " হেড অফ এইচআর, মানব সম্পদ বিভাগ, ইকো সোশ্যাল ডেভলপমেন্ট
অর্গা নাইজেশন (ইএসডিও)" বরাবরে আবেদনপত্র আগামী ২৫/০৫/২০২৫ ইং তরিখের মধ্যে নিম্ন লিখিত
ঠিকানায় পৌঁছাতে হবে অথবা মানব সম্পদ বিভাগের অনলাইন ক্যারিয়ার পোর্টালের
(https://career.esdo.net.bd/)মাধ্যমে আবেদন করতে হবে।

দ্রুত ও স্বল্প সময়ের মধ্যে যোগাযোগের সুবিধার্থে  আবেদনপত্রের মধ্যে একটি মোবাইল নম্বর অবশ্যই উল্লেখ
করতে হবে। ই-মেইল এর মাধ্যমে আবেদন গ্রহণযোগ্য হবেনা।

শুধুমাত্র সংক্ষিপ্ত তালিকাভুক্ত প্রার্থীদের সঙ্গে প্রয়োজন মাফিক যোগাযোগ করা হবে। লিখিত/নির্বা চনী
পরীক্ষার তারিখ, সময় ও স্থান ইত্যাদি এসএমএস`র মাধ্যমে যথাসময়ে জানানো হবে। খামের উপর
আবেদনকৃ ত পদের নাম স্পষ্টাক্ষরে উল্লেখ করতে হবে। নির্বা চনী পরীক্ষায় অংশগ্রহণের জন্য কোন প্রকার
টিএ/ডিএ প্রদান করা হবেনা।
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(যোগ্য নারী প্রার্থীগণকে অগ্রাধিকার দেয়া হবে)

Apply URL:
https://career.esdo.net.bd

Company Information
Eco-Social Development Organization (ESDO)

 Follow

More jobs from this company
Address:

Collegepara (Gobindanagar), Thakurgaon-5100 Bangladesh

Report this Job / Company (রিপোর্ট)  রিপোর্ট

এই চাকরির জন্য বিজ্ঞাপন দাতা প্রতিষ্ঠান আপনার কাছ থেকে কোন অর্থ  চাইলে অথবা কোন ধরনের ভুল
বা বিভ্রান্তিকর তথ্য দিলে অতি সত্ত্বর আমাদেরকে জানান অথবা জবটি রিপোর্ট করুন। চাকরি পাওয়ার জন্য
কোন ব্যাক্তি / প্রতিষ্ঠানকে অর্থ  প্রদান করবেন না। কোন প্রকার অর্থ  লেনদেনের দায়িত্ব বিডিজবস বহন
করবে না।

 09638666444, 01897627858

 complain@bdjobs.com
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